
Werkinstructie leverancier: aanmaken BKW via handmatige post 

 
 
Stap
. 

Actie 

1. Maak de werkorder aan en vul het tabblad Details conform de normale procedure.  
 

2.  In het tabblad Regels klikt u niet op de knop Bewerken, maar op het +-teken 
 

 
3.  

Er opent een nieuw scherm waar u een MJOP-post kunt aanmaken.  
Let op: deze komt op de financiële tijdlijn van het object in kwestie te staan!  
Zorg er dan ook voor dat u zeker weet dat de post die u aan wil maken, niet al bestaat 
op het MJOP. 
 

 
 
Kies dmv het vergrootglas in het veld Element het element waarop de BKW-aanvraag 
betrekking heeft. Deze lijst is beperkt tot de elementen in het contract van u als 
leverancier en tot het object.  
 

 
 
 
 
 
 
 



Werkinstructie leverancier: aanmaken BKW via handmatige post 

 
 
4. Indien u de aanvraag baseert op een waarneming iit een inspectierapport, voegt u de 

tekst van het veld Maatregel in in het veld Activiteit en de Toelichting (LOGO of LOGRO) 
in het veld Omschrijving. 

 

 
Links: de waarneming uit een (onderhouds)inspectie 
Rechts: de velden in de MJOP-post waar u deze informatie kwijt kunt. 
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5.  

 
Voer in de kostencalculator de kosten in zoals deze op uw calculatiesheet zijn ingevoerd. 
 

6.  

 
 
NB: Doe niets met de knoppen Vergrendelen, Vervallen of Herstellen! 
 
 

7.  Voeg één of meer bijlages op het tabblad Bijlages (conform de reguliere werkinstructie). 
8. Dien uw aanvraag in conform de reguliere procedure.  

 

 

 


